3 Modulo per la gestione dell’Albo Fornitori

Il modulo permette la gestione dell’albo dei fornitori del Porto di Venezia da parte dell’ Autorita

Portuale di Venezia per la verifica della disponibilita di fornitori di servizi per specifiche attivita.

L’utente “APV” accede al sistema attraverso LogIS ed ¢ abilitato a:

- effettuare delle ricerche per individuare, in base a particolari criteri, le aziende in

grado di soddisfare le necessita di fornitura dell’ente

- verificare lo stato delle registrazioni e il dettaglio delle informazioni dei fornitori

- modificare la lista “Lavori”

- modificare la lista “Servizi”



4 Utente “"APV”
4.1 Effettuare ricerche ed esportare il risultato
Per effettuare delle ricerche, in base a particolari criteri ed esportare il risultato su un file in formato

excel:

- accedere mediante browser all’indirizzo http://albofornitori.port.venice.it

- nella finestra che si presenta (fig. 20) inserire le proprie credenziali

V¥V PORTO DI VENEZIA

utente = antonellaP A, profilo = fomitore” LogOut

Login allalbo fornitori dell'Autorita Portusle di Venezia
campi contrassegnati * sono obbligator

Non sei registrato?

Registrati

- nella finestra che si presenta (fig. 21) e dove sono elencati tutti i fornitori “attivi”
cioe con la registrazione non scaduta e completa:

o selezionare rispetto al campo in base al quale si intende impostare la
ricerca, uno dei valori disponibili cliccando sulla freccia a destra ~ del
campo di interesse

e/o
o inserire nei campi a inserimento libero parte del testo o del valore da

ricercare.

Man mano che si selezionano o si inseriscono i valori nei campi di ricerca il
sistema effettua direttamente il filtro dei fornitori rispondenti ai criteri
impostati.
I campi per i quali sono disponibili valori a scelta obbligata sono:
per i fornitori in generale

= Importo dei servizi forniti

= Tipologia servizio

= (Categoria Lavori

= Classifica Lavori


http://albofornitori.port.venice.it/

per i soli fornitori di beni e servizi per spese in economia afferenti a progetti
di cooperazione internazionale ed europea
= Sezione 1: studi e ricerche

= Sezione 2: promozione e comunicazione
= Sezione 3: certificazione
I campi nei quali & possibile inserire liberamente dei valori da ricercare sono:
= Ragione Sociale
=  Sede
= Telefono

- per esportare I’elenco dei fornitori cliccare sul pulsante | esporta in excel

4.2 \Verificare le registrazioni e visualizzare le informazioni di dettaglio dei fornitori

Per verificare lo stato delle registrazioni e visualizzare il dettaglio delle informazioni dei fornitori:

o cliccare all’interno del cerchio a sinistra della voce ~ MM registrali pay

cercare i fornitori con registrazione scaduta o non completa

o cliccare all’interno del cerchio a sinistra della voce " &ttivi per cercare i
fornitori con registrazione regolare.
Man mano che si imposta la selezione il sistema effettua direttamente il
filtro dei fornitori rispondenti ai criteri impostati

o cliccare sulla riga del fornitore per visualizzare il dettaglio delle

informazioni ad esso relative.
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4.3 Modificare la lista dei “Lavori”

Per modificare la lista dei lavori:



Menu -

Elenco Fornitori

cliccare su M =sn=o @ (lalla lista scegliere la voce Laveri

nella finestra che si presenta (fig. 22):

. | Modifica |
o cliccare sul pulsante

Fig. 3

V PORTO DI VENEZIA

DOVE LA TERRA GIRA INTORMNO AL MARE

utente ="apv’, profilo = "admin’ LogOut

Lavori

categoria: descrizione:

0G1 EDIFICI CIVILI E INDUSTRIALI

| »

IMPIANTI PER LA TRASFORMAZIONE ALTA/MEDIA TENSIONE E PER LA DISTRIBUZIONE ‘__

l..m

T DI ENERGIA ELETTRICA IN CORRENTE ALTERNATA E CONTINUA

0611 IMPIANTI TECNOLOGICI

0612 OPERE ED IMPIANTI DI EONIFICA E PROTEZIONE AMBIENTALE

0613 OPERE DI INGEGNERIA NATURALISTICA

0G2 RESTAURO E MANUTENZIONE DEI BENI IMMOBILI SOTTOPOSTI A TUTELA

0G3 STRADE, AUTOSTRADE, PONTI, VIADOTTI, FERROVIE, METROPOLITANE. .

0G4 OPERE D'ARTE NEL SOTTOSUOLO

0G5 DIGHE

0Gs ACQUEDOTTI, GASDOTTI, OLEODOTTI, OPERE DI IRRIGAZIONE E DI EVAQUAZIONE

- nella finestra che si presenta (fig. 23):
per aggiungere una nuova categoria di lavoro:
o inserire il valore nel campo “Categoria”

o inserire il valore nel campo “Descrizione”

o cliccare sul pulsante [M. Il lavoro cosi inserito (DESCRIZIONE
TEST) ¢ ora presente nell’elenco (fig. 24)

o cliccare sul pulsante .

per eliminare una categoria di lavori:

o cliccare sul pulsante a destra del lavoro da eliminare. 1l lavoro

cosi eliminato non ¢ piu presente nell’elenco (fig. 25)

o cliccare sul pulsante .

per modificare una categoria di lavori:

o cliccare sulla riga del lavoro da modificare



Fig. 4

Lavori

categoria:

0G10

oG

0G12

0G13

0G2

1 campi ‘“categoria” e “descrizione” contengono ora i dati del lavoro

selezionato (fig. 26)

o apportare le modifiche

o cliccare sul pulsante

o cliccare sul pulsante

V PORTO DI VENEZIA

DOVE LA TERRA GIRA INTORNO AL MARE

utente = "apv', profilo = "admin" LoqOut

descrizione:

Aggiungi

EDIFICI CIVILI E INDUSTRIALI =
IMPIANTI PER LA TRASFORMAZIONE ALTA/MEDIA TENSIONE E PER LA DISTRIBUZIONE
DI ENERGIA ELETTRICA IN CORRENTE ALTERNATA E CONTINUA

IMPIANTI TECNOLOGICI

m

OPERE ED IMPIANTI DI BONIFICA E PROTEZIONE AMBIENTALE

OPERE DI INGEGNERIA NATURALISTICA -
RESTAURO E MANUTENZIONE DEI BENI IMMOBILI SOTTOPOSTI A TUTELA
STRADE, AUTOSTRADE, PONTI, VIADOTTI, FERROVIE, METROPOLITANE.
OPERE D'ARTE NEL SOTTOSUOLO

DIGHE

ACQUEDOTTI, GASDOTTI, OLEODOTTI, OPERE DI IRRIGAZIONE E DI EVAQUAZIONE

Fig. 5
Lavori

categoria:

0333
0534
0535
0s4
035
036
0s7
0s8
059

CATTEST

descrizione:

COPERTURE SPECIALI

SISTEMI ANTIRUMORE PER INFRASTRUTTURE DI MOBILITA'

INTERVENTI A BASSO IMPATTO AMBIENTALE

IMPIANT| ELETTROMECCANICI TRASPORTATORI

IMPIANTI PNEUMATICI ANTINTRUSIONE

FINITURE DI OPERE GEMERALI IN MATERIALI LIGNEI, PLASTICI, METALLICI E VETROSI
FINITURE DI OPERE GENERALI DI NATURA EDILE

FINITURE DI OPERE GEMERALI DI NATURA TECNICA

IMPIANTI PER LA SEGNALETICA LUMINOSA E LA SICUREZZA DEL TRAFFICO

P -

DESCRIZIONE TEST

per passare alla modifica di altri lavori

10



Fig. 6

Lavori
(Asgnsi ]

categoria: descrizione:

0532 STRUTTURE IN LEGNO

0533 COPERTURE SPECIALI

0834 SISTEMI ANTIRUMORE PER INFRASTRUTTURE DI MOBILITA

0535 INTERVENTI A BASSO IMPATTO AMBIENTALE

054 IMPIANTI ELETTROMECCANICI TRASPORTATORI

0S5 IMPIANTI PNEUMATICI ANTINTRUSIONE

086 FINITURE DI OPERE GENERAL! IN MATERIALI LIGNEI, PLASTICI, METALLICI E VETROSI

Q57 FINITURE DI OPERE GENERALI DI NATURA EDILE |

[0}:1: FINITURE DI OPERE GENERALI DI NATURA TECNICA ‘;

0s9 IMPIANTI PER LA SEGNALETICA LUMINOSA E LA SICUREZZA DEL TRAFFICO e
Fig. 7

V PORTO DI VENEZIA

DOVE LA TERRA GIRA INTORNO AL MARE

utente = ‘apy’, profilo = "admin’

Lavori

categoria: | descrizione:

0G0 IMPIANTI PER LA TRASFORMAZIONE ALTA/MEDIA TENSIONE E PER LA
DISTRIBUZIONE DI ENERGIA ELETTRICA IN CORRENTE ALTERNATA E CONTINUA

0G1 EDIFICI CIVILI E INDUSTRIALI i
0G10 IMPIANTI PER LA TRASFORMAZIONE ALTA/MEDIA TENSIONE E PER LA DISTRIBUZIONE A

DI ENERGIA ELETTRICA IN CORRENTE ALTERNATA E CONTINUA 3
0G11 IMPIANTI TECNOLOGICI L4
0G12 OPERE ED IMPIANTI DI BONIFICA E PROTEZIONE AMBIENTALE

4.4 Modificare la lista dei "“Servizi”

Per modificare la lista dei servizi:

Elenco Fomnitori

Lavori
Senizi

- cliccare su LA~ e dalla lista scegliere la voce Servizi

- nella finestra che si presenta (fig. 27)

11



Fig. 8
V¥ PORTO DI VENEZIA

DOVE LA TERRA GIRA INTORNO AL MARE

utente ="spv, profilo = sdmin’ LogOut

Servizi

tipologia:

»

Aggiungi

]

3) partzeipazione e organizzazione di convegn, congressi, conferenze. riunio. mastre: ed alire manifestazion

b} acquisto di divise e indumenti di lavoro per il personal
dellamministrazione

ai senvizi tecnici di competenza

eme, incarichi di studio, analisi,

) consulenze speciakistiche, scientifiche e lecniche, ol eme,
= rvizi attinent allingegneria anche ntegrat Eiimina
ca

‘sperimentazioni e i , servizi di
alfarchitettura, alla g
d) divulgazione di bandi di concarso o awisi 2 od sl mezz i informazione
&) acquist di cancellera, i, iviste, giomali, pubblicazioni di vario genere ed abbonamenti a periodici e ad
agenzie di informazione

i}

) lavori di traduzione ed interpretariato, qualors I amministrazione non possa provvederyi con il proprio
personzle

Eiimina
g} lavori di stampa, tipagraiia, litografia o realizzati per mezzo di tecnologia audiovisia & mulimedisle Elimina

h) spese per cancelleria, macchine d slire sttrezzaturs dufficio

i) spese per lacquisto & la manutenzione di terminali, personal computers, stampanti & materisle informatici d
vario genere

) fomitura, riparazione e modifica di mabill, arredi & suppeletli per Lfficio

k) acquisto, nolepgio & manutenzione, riparazione, spese d
&d attrezzature per i vani ufici & servizi def amministrazione, comy
fotoriproduttorn e fax

i impianti, macchinari, apparecchiature
le macchine per calcolo,

Elimina
0 pulizia, uminazions, riscaidamento, condizionaments & climatizzazions degli ufici & dei locali
deffamministrazions

m} acquisto, noleggio & manutenziane,
mecsaniche, telefoniche, radiotelevisive,

zione & modifica di apparecchiature eletiriche, fotografiche,
matiche & similari

) spese per corsi di preparazione, formazione & perfezionamento del personale, spese per corsi indett da
end, istituti = amministrzioni varie

Eiimina

per aggiungere una nuova tipologia di servizio:
o inserire il valore nel campo “Tipologia”

o cliccare sul pulsante [ A99NGL_ || servizio cosi inserito & ora presente
nell’elenco (fig. 28)

o cliccare sul pulsante .

per eliminare una tipologia di servizio:

o cliccare sul pulsante a destra del servizio da eliminare. Il

servizio cosi eliminato non ¢ piu presente nell’elenco (fig. 29)

o cliccare sul pulsante .

per modificare una tipologia di servizio:
o cliccare sulla riga del servizio da modificare
il campo “tipologia” contiene ora i dati del servizio selezionato (fig. 30)

o apportare le modifiche volute

o cliccare sul pulsante per passare alla modifica di altri servizi
o cliccare sul pulsante .

12



Fig. 9

Servizi
tipologia:
AGGIUNTA SERVIZIO -
v
wario geners

J} fomitura, riparzzione & modifica di mobill, amredi & suppelstili per ufficio

k) scquisto, noleggio & manutenziens, riparaziene, spese di esercizio di impianti, macchinari, apparecchiature
ed attrezzature per i van uffic e senvizi dellamministrazione, comprese le macchine per caloolo,
fotariprodutton e fax

I} pulizia, uminazione, riscaldaments, condizionamento e climatizzazione degli uffici & dei locali
dellamministrazions

mj) acquisto, noleggio & manutenzions, riparazione & modifica di apparecchizture elettriche. fotografiche,
meccaniche, iche, radio isive, telematiche e samilari

n} spese per corsi di preparazione. formazione e perfezionamenin del personale, spese per corsi indetti da
enti, istituti & amministrazioni varie

o)} polizze di assicurazione

p) spese postsh, telefoniche & telegrafiche, scquisto di valori bollati, servizi di posta celers & consegna plichi
anche a mezzo comere

q) spese per il funzionamenta, k3 gestione & lo sviluppo del sistema informatico
1} pulizia, disinfestazione, smaltmento rifuti speciali e servizi analoghi

r} spese per | fornitura di acqua, di combustibadl, lubrificanti  gas, telefono, energia eletirica, anche mediante
Fimpiego di macchine & relative spese di allacciamento

5) acquisto, noleggio, riparazions & manutenzione i autoveicoli, di materiali di ricambio, combustibili &
lubsificanti

f) acquisto e noleggio di atrezzature e di materiali antincendio, antinquinamento ed atirezzature di soccorse

) acquisto di materiali ed atrezzature necessan per Mesecuzions di lavor e servizi ¢ comungue richiesti per lo
svolgimenta dei compiti istituzionall dell'Autaritd Partusle

AGGIUNTA SERVIZIO

[ |
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Fig. 10

Servizi
tipologia:
-
b
S ss————————— e A
i} spese per ['scquisto & la manutenzione di terminali, personal computers, stampanti & materiale informatici di
WEro geners
| fomitura, riparazions & modifica di mobili, amredi e suppeletiili per ufficie
k) acquisto, nolegpio & manutenzions, riparazione, spese di esercizio di impianti, macchinari, apparecchiature
ed atirezzature per i vani uffici & senizi delfamministrazione, comprese le macchine per calcolo,
fotoriprodutton e fax
I} pulizia, Muminazione, nscaldamento, condizionamento e climatizzazione degli uffici & dei locali
dellamministrazions
m) aequisto, noleggio & manutenzione, riparazione & modifica di apparecchiature elettriche, fotografiche, L
meccaniche, telefoniche, radiotelevizive, telematiche & similari
n} spese per corsi di preparazione, formazione & perfezionamento del personale, spese per corsi indett da
enti, istituti & amministrazioni vans
o) polizze di assicurazione
p) spese postali, telefoniche e telegrafiche, aequisto di walori bollati, servizi di posta celere e consegna plichi
anche a mezzo commiers
q) spese per il funzionamenta, ka gestione & lo svileppo del sistema informatico
) pulizis, disinfestazions, smaltimento rifiuti specisi & senizi snaloghi
r} spese per |a fornitura di acqua, di combustibili, lubrificanti & gas, telefono, energia elettricz, anche mediante
Fimpi=ge di macchine e relative spese di allacciamento
5) acquisto, noleppio, riparazions e manutenzione di autoveicoli, di materiali di icambio, combustibili &
"
f) acquisto & noleggio di sttrezzature e di materiali antincendio, antinquinamento ed attrezzature di soccorso
) acquisto di materiali ed atirezzature necessarni per Mesecuzione di laven e servizi ¢ comungue nchiesti per lo
swolgiments dei compiti istituzionali dell Autaritd Portuale =

Fig. 11
Servizi

tipologia:

o) spese postall, ielefoniche & telegrafiche, acquiste di valori bollati, servizi di posta celerz e S -
plichi anche a mezzo corriere

»

i} spese per I'scquisto € la manutenzione di terminali, personal comp . Stampanti e fale i ici di
wario genens

[esetzions
[ Stn)
Elimina
Jif fomitura, riparazione & modifica di mobili, amedi & suppelettili per ufficie
k) acquisto, noleggio & manutenzions, riparazions, spese di esencizio di impianti, macchinari, apparecchiature
ed attrezzature per i van uffici & servizi dellamministrazione, comprese le macchine per calcolo,
fotorprodutton e fax

I} pulizia. Suminazione. ri condizik e climatizzazione degli uffici & dei locali

dell amministrazicne

m) aequisio, noleggio & manutenzions, riparazione & modifics di apparecchisture eletiriche, fotografiche.

2, e, radic i , telematiche = similari

n} spese per corsi di preparaziene, formazione e perfezionamento del personale, spese per corsi indetti da
ent, istituti & amministrazioni varie

o) polizze di assicurazione

p) spese postsh, telefoniche e telegrafiche, scquisto di wslon baollati, senvizi di posta celere & consegna plichi
anche a mezzo comene

q) spese per il funzionamento, k3 gestione & lo sviluppo del sistema informatico

1} pulizia, disinfestazione, smaltimento rifiuti speciali e senvizi analoghi

1) spese per |3 fornitura di sequa, di combustibili, lubrificant 2 gas, telefono, energia eletirica, anche mediante
Fimpizgeo di macchine & relative spese di allacciamento

5) acquisto, noleggio, riparazions & manutenzione di autoveicol, di materiali di ricambio, ibili &
lubsificanti

f) azquisto & nolegpio di atrezzature & di materiali antincendio, antinquinamento ed attrezzature di soccorso

I Vnrnnme

w) acquisto di materiali ed attrezzature necessan per lfesecuzione di lavon e senvizi o comungue richiesti per o
i dei compit i dell Autarits Portuale






